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C1.3

Méstske ‘ni stiedisko mésta Pelky

I.
Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni
1 V souladu se zfizovaci listinou knihovny Méstska knihovna Svatopluka Cecha, schvalenou

usnesenim mestského zastupitelstva ¢€.j. 1/93 ze dne 30. 3. 1993 a podle § 4, odst. 6 zakona
&.257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento Knihovni #ad knihovny (dale KR).

Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obcana na svobodny a rovny ptistup
k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip rovného
piistupu k informacim je posilen skutecnosti, ze vybrané vefejné knihovnické a informacéni
sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani jejich dostupnosti. Rovny
piistup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin uzivatelt v knihovné (napt. diichodci,
nevidomi a déti).

Cinnost knihovny dale navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zékon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢&. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informaénich
sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR &.20/1987 Sb., o statni pamatkové pé&i, ve znéni pozd&jich predpis,

¢) Zakon €. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zmén¢ nékterych dalich
zakond,

d) Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty, ve znéni zakona
¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedmétti kulturni hodnoty vyzaduje vydani osvédcent,
Ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb. ,

e) Zékon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a
o zmené nékterych zékont (tiskovy zékon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se uréuje regionalni piislu$nost
pfijemct regionalniho povmneho vytisku perlodlckeho tisku,

g) Zékon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) wvyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢. 37/1995 Sb.,
o neperiodickych publikacich,

1) Zékon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zdkona ¢. 356/1999 Sb.,

j) Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmeén¢ nekterych zdkont (autorsky zakon),

k) Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaji a 0 zméné nékterych zakonti.

Poslani a ¢innost knihovny
1 Knihovna je knihovnou zédkladni ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.
2 Poslanim knihovny je :

Mestskad knihovna v Peckach slouzi kulturnim, informa¢nim a vzdélavacim potfebam,
a to predevs§im obcant a instituci mésta Pecky. Je vetejnou univerzalni knihovnou, ktera
shromazd’'uje a puajcuje knihy, Casopisy, noviny, audio a audio-video dokumenty,
elektronické dokumenty a dalsi informacni prameny. Zpracovava, uchovava a poskytuje
informace a zajistuje pristup k dal$im informa¢nim systémum.

Verejné knihovnické a informacni sluzby
1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby)

tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to
zejména:
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a) vypujéni sluzby:

aa)

ab)

pujcovani v budoveé knihovny (do studovny) — prezenéni plij¢ovani,
plj¢ovani mimo budovu knihovny — absen¢ni pijcovani,

b) meziknihovni sluzby:

ba)

meziknihovni vyptjéni a reprografické sluzby v ramci CR,

c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:

ca)

xerokopie a jiné druhy kopii,

d) informacni sluzby:

da)
db)

dc)
dd)
de)
df)

poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografického
charakteru

loka¢né-informaéni sluzba - zjistovani a informace o dostupnosti fond,

ptistup do bazi dat lokalnich i na siti,

pfistup na internet,

konzulta¢ni sluzba,

e) elektronické sluzby,
f) propagaéni sluzby:

fa)
fb)
fc)
fd)
fe)

)
fg)

novinkova sluzba a vydavani seznamti novych piiriistki knihovniho fondu,
vydavani seznamii vétsich celkt knihovniho fondu,

potfadani vystav a spoluicast na vystavach jinych instituct,

pofadani instruktazi o knihovné a jejim pouzivani,

vydavani letdkl a priivodct s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu apod.,

WWW stranky knihovny,

poradani prednasek, besed a podobnych akei pro uzivatele,

) specidlni sluzby.

2 Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby knihovna
poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3 Knihovna uétuje poplatky (thradu skuteéné vynalozenych nakladil) za registraci uzivateld, za
reprografické a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky
(za tuto uhradu skute¢né vynaloZenych nakladit) mtze byt vyzadana i finan¢ni zaloha.

4 Vesker¢ financni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou KR.

IL.
Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

Cl4 Registrace uzivatele

Registrace ¢tenare véku alespon 15 let

Zadatel o registraci (déle jen ,,zadatel*) véku alespori 15 let pozadd MK o registraci. P¥itom
je povinen se prokazat prikazem totoznosti.

Registrovanym ¢tenafem se muze stat zadatel s trvalym nebo dlouhodobym pobytem

v Ceské republice, ktery tuto skuteénost dolozi

a) obCanskym prikazem,

b) prikazem o povoleni k pobytu,

¢) prukazem o povoleni k pobytu statniho piislusnika ¢lenského statu Evropské unie,

d) priikazem zadatele o udéleni azylu,

e) prikazem povoleni k pobytu azylanta,

1

2
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ko mésta Pecky

f) diplomatickym pasem, nebo
g) jinym dokladem vydanym Ceskou republikou, ktery doklada, Ze Zadatel ziskal préavo
k pobytu v Ceské republice na dobu alespoii Sesti mésici.
Neni-li zadatel pravné zpusobily k registraci, ¢ini tento ukon za né€j jeho zadkonny zéstupce.

Registrace ¢tenare mladsiho 15 let

1

2

Zadatel mladsi 15 let vyplni Gtenatskou prihlasku a jejim predloZenim pozada MK

o registraci. Za zadatele mize jednat i jeho zadkonny zastupce.

Prihlaska zadatele mladsiho 15 let je pfijata pouze za pritomnosti jeho zdkonného zastupce
a musi byt musi byt timto zakonnym zastupcem pisemné schvélena.

Registrace pravnické osoby

1

Pravnickd osoba se sidlem nebo s organizaéni slozkou podniku umisténymi v Ceské
republice pozada MK o registraci prfedlozenim piihlasky pravnické osoby podepsané jejim
statutarnim organem nebo vedoucim organizaéni slozky podniku nebo jinou osobou, ktera je
opravnéna takovy ukon ucinit. V pfihlaSce musi byt urcena prave jedna fyzicka osoba, které
MK vyda ¢tenarsky priikaz. Pro dalsi uréenou fyzickou osobu pravnicka osoba predlozi dalsi
prihlasku.

Nezbytnou piilohou ptihlasky je doklad o existenci pravnické osoby nebo o umisténi
organizaéni slozky podniku v Ceské republice a o tom, Ze osoba, kterd pfihlasku podepsala,
je za pravnickou osobu opravnéna jednat.

Neni-li knihovnim fadem stanoveno jinak, pro pravnické osoby plati obdobna pravidla jako
pro ¢tenafe véku alesporni 15 let. Prava a povinnosti pravnické osoby coby registrovaného
Ctenafe vykonava jejim jménem a na jeji Gcet fyzicka osoba, které na pokyn pravnické osoby
MK vydala ¢tenaisky prikaz. Statutarni orgdn mize pisemné stanovit okruh povéfenych
osob, které mohou vykonavat prava a povinnosti registrovaného ¢tenare.

CL.5 Vznik pravniho vztahu
Pravni vztah mezi MK a zadatelem vznikne, jakmile MK Zadatelovu pfihlasku pfijme a vyd4 mu
Ctenaisky prikaz. Tim okamzikem se Zadatel stava registrovanym ¢tendfem a ziskava ¢tenatska
prava a povinnosti.

CL 6 Ochrana osobnich udaji
Zpracovavané osobni udaje

1
2

3

MK nezpracovava osobni udaje uzivatele, ktery neni registrovanym ¢tenarem.
V souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt, ve znéni pozdgjsich
predpist, MK zpracovava zakladni a dalsi osobni udaje registrovaného ¢tenéte, jeho
zékonného zéastupce, statistické udaje, Gidaje sluzebni, Gidaje ugetni a pravni. Udaje jsou
zpracovavany za ucelem
a) ochrany majetku MK pfi prezencnich vypujckach z fondu mimo volny vybér a pii
absen¢nich vypujckach, zejména vedenim piesné evidence o vSech transakcich provadénych
ve vztahu ke ¢tenafi, zejména o provedenych absen¢nich i prezencnich vypujckach, jejich
predmétu, poc¢atku i konci, a o zaméstnancich MK, kteti tyto transakce provedli;
b) poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenaitim a kontroly jakosti prace zaméstnanci MK,
¢) statistického hodnoceni ¢innosti MK,
d) naplnéni povinnosti ulozenych MK obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy, zejména
knihovnim zakonem, zakonem ¢. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdé;sich predpisi,
nasledné zfizovaci listinou MK a
e) postupu pii nevyzadovani smluvni pokuty, odpusténi dluhu a udéleni vyjimky.
Zakladnimi udaji registrovaného ¢tenafe jsou jeho
a) jméno a prijment,
b) pohlavi,
¢) datum narozeni,
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d) adresa trvalého pobytu,

e) druh a ¢islo osobniho dokladu a

f) stat, ktery tento doklad vydal, neni-li jim Ceska republika.

Udaje podle odst. (3) je povinen zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
Dalsimi tdaji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:

a) korespondenéni adresa,

b) e-mailova adresa,

¢) akademické tituly,

d) dalsi mozna spojeni na Ctenare (telefon, fax apod.) a

e) ¢islo ucétu pro ucel bezhotovostniho platebniho styku.

Zakladni udaje a dalsi tdaje zakonného zastupce, ptipadné osoby, kterd za ¢tenare jedna,
se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktuie jako zakladni tidaje ¢tenate. Zakladni
udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Dalsi udaje nejsou povinny
uvest.

Registrovany ¢tenaf, jeho zakonny zastupce jsou povinni zmény jména, ptijmeni, adresy
trvalého pobytu a ptipadné koresponden¢ni adresy osobné oznamit bez zbyte¢ného
odkladu.

Statistické udaje jsou udaje o dosazeném nebo probihajicim vzde€lani ¢tenate, o druhu
vzdélani a o souasném povolani ctenate. Tyto idaje neni Zadatel o registraci povinen
uvést. Pokud je uvede, MK je pouziva pouze ke statistickym tceltim.

Udaje sluzebni jsou tidaje o provedenych transakcich s kontem &tenafe véetné mista a dasu
transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluzebni jsou zejména udaje o

a) vydanych a zrusenych ¢tenaiskych prikazech,

b) provedeni, pfipadné i ukonceni absenéni vypiijcky nebo prezenéni vypljcky z fondu
mimo volny vybeér,

¢) objednavce knihovni jednotky z fondt mimo volny vybeér,

d) blokaci nebo rezervaci knihovni jednotky,

e) prihlaseni ¢tenate k pocitatové siti a vyptjénimu protokolu MK prostiednictvim
vetejného elektronického katalogu, Internetu nebo sluzeb knihovnika,

f) nahradé skody na vyptjcené knihovni jednotce a

2) odtivodnéni Zadosti ¢tenare, aby MK po ném nezadala smluvni pokutu, aby mu
odpustila dluh nebo aby mu MK udélila vyjimku.

Udaje ugetni jsou udaje o provedenych penézitych transakcich mezi &tenatem a MK,
zejména o jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech podle § 11 odst. 1 zdkona

&. 563/1991 Sb., o Gidetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisd.

Udaje pravni jsou tidaje o pravnich krocich, které MK u¢inila vii¢i étenafi, ktery se ocitl
v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o tdaje, kdy a kterému vefejnému uradu
byl adresovan navrh sméfujici k obrané prav MK, a jak tento utfad o navrhu rozhodl.

CL.7 Uchovavani osobnich adaji

1

Osobni udaje ¢tenafe a jeho zastupce MK uchovava na origindlech a kopiich pisemnosti,
kterymi jsou:

a) prohlaseni ¢tenaie

b) zménové formulare, na kterych se uvadeji zmeény tdajl proti stavu zaznamenaném na
ptihlasce ctenare,

¢) doklady pfedlozené ¢tenarem, které oduvodnuji jeho zadost, aby MK po ném nezadala
smluvni pokutu, odpustila dluh nebo ud¢lila vyjimku, a d) G€etni a pravni doklady.
Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen piistup
nepovolanych osob obvyklymi prostiedky (zamcené dvete, zamcené archivni skiing,
osobni dohled odpovédného zaméstnance atd.). Pristup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, kteti s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolt.
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Osobni tdaje ¢tenafe a jeho zdkonného zastupce MK uchovava v pocitatovych databazich,
které dokumentuji udaje v rozsahu ¢l. 19 a zmény v nich provedeng.

Pocitacové databaze jsou ulozeny na vyhrazenych serverech. Pristup k témto datlim je
chranén systémem pristupovych Gctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro
plnéni tkolt jednotlivych zaméstnancti. Piistup k datim chrani ochranné systémy.

Osobni tdaje ¢tenafe a jeho zdkonného zastupce MK uchovava na archivnich médiich
(datové pasky, CDROM apod.), ktera uchovavaji stav databazi uvedenych v odst. (3) vzdy
k ur¢itému datu.

MK piedava osobni tdaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi zdkon nebo

v ptipad¢ ochrany svych prav vici dluznikovi.

Cl.8 Doba zpracovavani osobnich udaju a jejich likvidace

1

10

MK zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci ptedd MK Zadost

o registraci a vyplnéné prohlaseni ¢tenafe, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych
osobnich tdaji. Zakonny zastupce ¢tenafe projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich
udaji svym podpisem na pisemném prohlaseni.

Osobni udaje ¢tenafe MK likviduje, jakmile ¢tenat pisemné projevi piani dale nebyt
registrovanym ¢tenafem. Podminkou je, Ze tento ¢tenaf nema vuci MK zadny dluh, ze mu
béhem predchazejicich dvanacti mésicti nebyla zaslana predzalobni vyzva a Ze proti nému
MK praveé nevede soudni fizeni nebo v poslednich dvanacti mésicich neskoncilo opravnéné
vedené soudni fizeni v souvislosti s jeho vyplj¢ni ¢innosti.

Osobni tdaje ¢tenafe MK likviduje i bez zadosti ¢tenate, pokud od konce posledniho
registra¢niho obdobi uplynula dvé Iéta a zaroven uplynul jeden rok od vyporadani
posledniho dluhu ¢tenate vici MK.

MK nelikviduje zakladni osobni udaje ¢tenare, kterému byly rozhodnutim feditelky MK
podle ¢l. 9 odepteny sluzby registrovanému ¢tenafi, po dobu trvani tohoto opatieni.
Osobni udaje zakonného zastupce ¢tenaie likviduje MK spolu s likvidaci osobnich udajt
tohoto ¢tenafe.

Pokud je taZ osoba zaroven ¢tendfem i zdkonnym zastupcem c¢tenare, likviduje MK jeji
osobni udaje teprve, kdyz zanikne posledni z téchto vztaha.

Ctenat, ktery viici MK nema Zadny dluh, mtize Zadat o &astenou likvidaci nékterych svych
osobnich udaji, aniz by pfitom byla ukoncena jeho registrace za Ctenare. Castetné
likvidaci podléhaji tidaje o registrovanych prezenénich a absenénich vypljckach,
rezervacich, blokacich, objednavkach knihovnich jednotek z fondu mimo volny vybér

a piihlageni &tenafe k poéitatové siti MK a vypijénimu protokolu MK. Tyto udaje pfitom
museji pochazet z kalendainiho roku, od jehoz konce uplynulo alespori Sest mésict.
Céste¢nou likvidaci se ¢tenaf vzdavé prava na reklamaci skuteénosti, jiz se ¢asteéna
likvidace tyka.

Osobni udaje registrovaného ¢tenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje MK skartaci
téchto listin. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zmeén¢ nekterych zakont, v platném znéni, a dalsi pravni predpisy.

Osobni tdaje registrovaného ¢tenatre zachycené v pocitatovych databazich jsou
zlikvidovany vymazanim identifikacnich udajii (anonymizace). Takto anonymizované
udaje jsou dale pouzivany pouze pro statistické tcely.

Osobni udaje zachycené na archivnich médiich se likviduji blokaci téchto tdajt.

CL.9 Ctenafska prava a povinnosti

1

Registrovany ¢tenar ma zejména pravo na to, aby MK

a) dodrzovala knihovni tad,

b) tomuto ¢tenafi poskytovala sluzby uréené vsem uzivatelim,

¢) tomuto Ctenafi poskytovala sluzby uréené pouze registrovanym ¢tenaiim a zpracovavala
jeho osobni udaje pouze k ucelu a v rozsahu stanoveném knihovnim fadem.

i3
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V ramci pravniho vztahu je registrovany ¢tenat zejména povinen

a) dodrzovat knihovni tad,

b) strpét zpracovani svych osobnich idaji k ucelu a v rozsahu stanoveném knihovnim
fadem a zachovavat pokyny pracovnikti knihovny. Musi se podrobit stanovenym
kontrolnim opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku
knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek.

¢) plnit v¢as a fadn¢€ vSechny své zavazky vici MK.

CL. 10 Prava knihovny

1

MK muize registrovanému ¢tenati docasné upfit jeho pravo na sluzby poskytované pouze
registrovanym ¢tenaim (dale jen ,,zablokovat ¢tenarska prava®) zejména tehdy, kdyz
registrovany ¢tenai MK nevratil vyptjcku, jejiz vypujéni lhita jiz uplynula, nebo ma vici
MK splatny penézity dluh.

Zablokovat ¢tenatska prava mize MK téz tehdy, hrozi-li ijma na pravech ¢tenafe nebo
MK, kterou nelze odvratit jinak, nebo i v dalsich piipadech, kdy to stanovi knihovni rad.
Pravo MK zablokovat ¢tenarska prava zanika, jakmile dtivod pro zablokovani ¢tenarskych
prav odpadne.

ClL. 11 Ctenaisky prikaz

1

2

N

Registrovany ¢tenat prokazuje ¢tenaiska prava svym ¢tenarskym prukazem. Pii vyuzivani
sluzeb po Internetu se ¢tenar prokazuje ¢islem ctenaiského priikazu a heslem.

Ctenaisky prikaz je neptenosny. Sluzbu uréenou pouze registrovanému &tenaii MK
poskytne jen tomu, kdo predlozi sviij vlastni ¢tenatsky prikaz.

V piipadech hodnych zvlastniho zfetele mize ¢tenat zadat, aby sluzba byla poskytnuta do
rukou jeho zastupce. Za ptipad hodny zvlastniho zietele se povazuje zejména ptipad, kdy
se Ctenaf z objektivné existujicich divodii nemtze do knihovny dostavit, a tato skutecnost
by predstavovala zdvaznou ujmu na jeho ¢tenarskych pravech.

Ctenaf odpovida za zneuZiti svého &tenatského prikazu. Jeho ztratu je povinen ihned
hlasit. Jakmile je ztrata ohlasena, MK je povinna tomuto ¢tenafri zablokovat jeho ¢tenarska
prava, a to az do vystaveni duplikatu ¢tenaiského priikazu nebo do oznameni, ze pominul
divod k zablokovani. Pokud ¢tenaf ohlaseni ztraty prikazu provede telefonicky nebo
jinym zpisobem na dalku (napf. e-mailem), je povinen bez zbyte¢ného odkladu jesté
ohlaseni potvrdit pti osobni navstéve.

Ctendf pii registraci obdrzi &tenaisky prikaz.

Za vystaveni duplikatu ¢tenaf zaplati poplatek podle ceniku — p¥ilohy knihovniho fadu.
Vyména opotiebovaného ¢tenaiského prikazu vydaného pied vice nez tfemi roky je
zdarma.

CL 12 Trvani, prodlouzeni a zruseni ¢tenaiskych prav

1 Ctenarska prava trvaji do zruseni registrace. Registrace je zruSena likvidaci osobnich udaji
Ctenare. )
2 Ctenarska prava na sluzby urcené pouze registrovanym ¢tenarim trvaji bud’ 6, nebo 12

mésicti podle ¢tenafem zvoleného registracni obdobi. Po uplynuti registracniho obdobi se tato
prava blokuji do jejich prodlouzeni. Tato prava se prodluzuji vzdy o jedno registracni obdobi.
Pti jejich prodlouzeni ¢tenar zaplati poplatek a dale téz prokazuje svoji totoznost.

3

Pii prodluzovani podle odst. (2) ¢tenaf prokaze trvani nebo zmeénu svych identifikacnich

udaji, a to urednim dokladem, nebo svym prohlasenim. Pokud ¢tendf neohlasi zménu udaje, ma
se za to, ze udaj zménén nebyl.

Cl. 13 Prokazovani totoznosti po registraci ¢tenare

1

MK zada ovéteni totoznosti Ctenare pri
a) prodlouzeni ¢tenarskych prav,
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b) odblokovani ¢tenaiskych prav,

¢) zméné udaji,

d) zadosti o zdvojnasobeni vyptjcnich Thit,

e) zruSeni hesla, kterym je ¢tenarské konto chranéno,

f) podani zadosti o likvidaci osobnich tidajti nebo pii podani zadosti o ¢astecnou likvidaci
osobnich udajt,

g) vypisu historie konta ¢tenare,

h) vystaveni duplikatu a

i) pochybnostech, zda ¢lovek prokazujici se ¢tendiskym prikazem je totozny s
registrovanym ¢tenafem, jemuz byl tento prikaz vydan. Nebude-li zadosti o prokazani
totoznosti vyhovéno, MK zablokuje ¢tenaiska prava toho registrovaného ¢tenare, jehoz
Ctenaisky prikaz byl predlozen.

Totoznost ¢tenaie MK ovétuje stejnym zpuisobem jako pii zépisu.

Je-li ¢tenafem pravnicka osoba, pak v ptipadech odst. 1 MK ovéfuje totoZnost uréené
fyzické osoby, které vydala ¢tenatsky prikaz pravnické osoby.

Oveéfeni totoznosti ¢tenafova zastupce zada MK vzdy.

CL14 Pokyny pro vyuZivani vypo&etni techniky

1

2

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym tcelim neZ k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.
Uzivatel je povinen:
a) pred zacatkem prace ptedlozit sluzbé platny prikaz uZivatele,
b) pouzivat vknihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.
Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.
Uzivatel se nesmi:
a) zadnymi prosttedky pokusit ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu
neptislusi. Pokud uzivatel ziskéa privilegovany stav nebo jemu nepfisluSejici pristupova
prava jakymkoli zptusobem (véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je
povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit sluzbg,
b) védomé naruSovat praci ostatnich uzivateld pocitatové sit€¢ ani chod a vykonnost
sité jako celku napt. nadmérnym pretézovanim zdroju sité, ani pouzivat sit’ k pfistupiim
do jinych pocitaci nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitatovych virt.
Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel plné
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné Skod zptisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
Provoz sité¢ knihovny miiZe byt omezen nebo pferusen z divodi nezbytné technické
a softwarové Gdrzby sité, piipadné z jinych zavaznych diavodi.
Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
[autorsky zdkon]) a ostatni piedpisy. Pfipadné zneuziti dat a informaci muze byt trestné
(viz zékon ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich Gdaji a o zmén¢ neékterych zakont).
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Zpusoby pujcovani (podle konkrétnich podminek)

1

Uzivatelim se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem na vyptjénim tiskopisu, piipadné po objednani
uzivatelem on-line. Dokumenty dosud pocitacové nezpracované budou uzivateli
k dispozici az po dobé nutné pro jejich ulozeni do pocitacové baze.

Knihovnam nebo institucim se pujcuji dokumenty zknihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL16 Rozhodnuti o pijéovani

ClL17

CL18
1

(8]

|

Vypujéky se uskuteéiiuji v souladu s poslanim knihovny. O ptjéeni dokumentu a jeho
zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkond — autorsky
zakon.

Mimo budovu knihovny se pudjcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu vétSim
poctem exemplait (vyptjéni exemplate).

Mimo budovu se zasadné nepijcuji dokumenty:

jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

jestlize by b&zné pijcovani bylo v rozporu sobecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

jestlize byly vypujéeny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jeZ stanovily
pujceni ve studovné jako podminku.

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzerva¢nich, piip. jinych
fondt, dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se pujcuji pouze ke
zdivodnénym ucelim. Zpisob dolozeni, Cetnost a formu vyptjéek urcuje knihovna
v zavislosti na stupni vzacnosti pozadovaného dokumentu. Knihovna mize rozhodnout o
pUjcovani kopii misto pivodnich dokumentd.

Dalsi specifika knihovny

Pocet pujcenych svazkia

1

2

Mimo budovu muiize mit uzivatel soucasné vypijceno zpravidla nejvyse 5 svazki knih a 5
kust periodik, ¢i AV nosicu,

V budové muize mit uzivatel soucasné vypujceno nebo rezervovano v jedné studovné
zpravidla nejvyse 5 svazkd, resp. polozek.

Postupy pri pajcovani

Pied pievzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypujcéniho systému. Prevzeti dokumentu je uzivatel povinen potvrdit svym podpisem na
vyplijcnim potvrzeni.

Uzivatel mize podavat objednavky on line (pfimo v knihovné nebo prostiednictvim
internetu) nebo klasickym zplsobem.

Uzivatel mize pisemnée (dopisem, elektronickou postou, faxem) pozadat o objednani az
5 svazki, resp. polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zddany dokument v Case, ktery je
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pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. Lhiita pro vyhledani a pjeni dokumentt po
objednavce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjisténi a ovéfeni signatury
dokumentu.

Dokument, ktery je pujcen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost uzivatele
rezervuje, pripadné si uZivatel zada rezervaci on line. Zada-li stejny dokument najednou
vice uzivatell, stanovi se pofadi podle ¢asu podani objednavky. Je-li po tfech
bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny, muze uzivatel pozadat o jeho revizni
Zjisténi.

CL19  Vypijéni lhity

C1.20

Cl1.21

C1.22

C1.23

1

2
3

Vyptjéni lhita pro piijéovani ( a rezervaci) do studoven je zpravidla jeden tyden od
expedice nebo nejnovejsi vypujcky svazku, resp. polozky uZivatelem.

Vyptjéni lhita pro pij¢ovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.

Vypijéni lhita mize byt prodlouzena:

a) u vypujcek do studoven se vypuijcni lhiita (rezervace) mize zpravidla prodluzovat,
a to i opakované. Rezervaci v$ak prodlouzit nelze, pokud dokument 7z4d4 jiny uZivatel a od
vyfizeni objednavky uplynulo alesponi 30 dni. U velkych formatt (noviny, atlasy apod.)
1ze prodlouzit rezervaci pouze jednoho svazku,

b) u fadnych vyplijéek mimo budovu se vypljéni lhita prodluzuje trikrat o jeden
mesic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel.
V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po
jeho predloZeni.

c)u vypujcek AV medii je lhita pro vypdjcku 24 hodin nebo se fidi dle provozni doby
knihovny (vikendy, statni svatky, dovolena apod.)

Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit krat$i vypdjéni lhitu pro vypijcky do
studoven i pro vyplj¢ky mimo budovu, ptipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu
pred uplynutim vypujéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi vypajéni lhatu pro vypijcku
do studovny i vyptjcku mimo budovu nelze prodlouzit.

Vraceni vypiujcéeného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si je vypujcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu po ptipadé uhradit skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text
graficky podtrhavanim, zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj nebo jinym zpusobem do
vypajceného dokumentu zasahovat. '

Ruceni za vypujceny dokument

1

Uzivatel nesmi vyptij¢eny dokument ptjcovat dalsim osobam. Ruc¢i za né&j po celou dobu,
kdy ma dokument vyptjcen.

Obecna ustanoveni o pujcovani

1

Pro ptij¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zdkoniku o ptijcovani véci.

Prava a povinnosti uzivateli pro piijéovani mimo budovu

1

Uzivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptijéce zdznam
v automatizovaném vypujénim systému a vypujéni potvrzeni. Pfi vraceni dokumentu
uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypuj¢eny dokument vyjimeéné postou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna
pfevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati dokument pdj¢eny mimo budovu ve stanovené lhité, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné, poplatek za upominku).
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Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptj¢eny mimo budovu nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. P¥i vymahani ptjéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

Cl.24 Prava a povinnosti uZivatelii ve studovnach

1
2

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studoven dokumenty z knihovnich fondd knihovny.
Uzivatel ma pravo uzivat ve studovnach volné piistupné fondy, ptirucni knihovny a
vyloZené noviny a Casopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty z pfiru¢nich
knihoven. Rovnéz neni dovoleno brat najednou vic nez jeden vylozeny titul casopisu nebo
novin.

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studoven dokumenty, vypUjcené z fondu Ceskych
knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel mtize studovat ve studovnach dokumenty, které
si vyptjéil zjinych knihoven, nebo vlastni ti§téné a rozmnozené materidly nebo jejich
reprodukce.

C1.25 Ptistup do studoven

X

C1.26
1

Piistup do studoven knihovny je povolen na prukaz uzivatele.

Uzivatelé jsou povinni na pozadani pracovnika knihovny odlozit svrchni odévy, aktovky,
tasky, kabaty apod. do uschovy v knihovné.

Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovnach tise a ohleduplné k ostatnim uzivatelim
a Fidit se pokyny vyvésenymi ve studovnéch i pokyny pracovnikid knihovny.

Uzivatelé mohou ve studovnach pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou
zpusobit poSkozeni knihovnich fondi. Do prostort studoven se nesméji vnaset tekutiny a
potraviny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uzivat jen takovych
prostiedkd, které nenarusuji klid ve studovné. Pfenosné elektrické piistroje pro praci
s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika vykonavajicitho sluzbu ve
studovné. Odbér proudu vétsiho rozsahu z elektrické rozvodné sit€¢ (nad 60W) muze
povolit vyjimeéné poveéieny pracovnik knihovny.

Obsazovani mist ve studovnach

Uzivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto stanoveno
pracovnikem knihovny, je povinen toto ptidéleni dodrzet. Uzivatel, ktery studuje
dokumenty z knihovniho fondu knihovny, mé narok na piednostni ptidéleni mista.

JestliZe jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemuze se v ni uzivatel zdrzovat a cekat
na uvolnéni mista. Stejné¢ neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro jiného
neptitomného uZivatele, nebo se vzdalil na dobu delsi, nez stanovi oznameni ve studovné.

CL27 Meziknihovni sluzby

|

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprosttedkuje knihovna na poZadani uZivatele
vyptjcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

C1.28 Cirkulaéni sluzby

1

Knihovna muze vyjimecné pujcovat i jednotliva tituly knih mimo budovu knihovnam
a institucim (vyménny fond) cirkulaéni sluzbou na zakladé podminek, které stanovuje
individudlni smlouva.
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C129 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1 Knihovna mtze podle povahy dokumentu nahradit jeho pijceni kopii.
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji zfondi knihovny, anebo z fondi
knihovnou vypijcenych v rdmei meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro které¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb.,
autorského zékona.

3 Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.
4 Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo

v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen sni zachazet
v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

C1.30 Pujéovani na vystavy

1 Smlouva mezi potadateli vystav a knihovnou stanovi podminky pro vybér, pljceni,
bezpecnost a pojisténi knihovnich fondi knihovny béhem piipravy, potadani a likvidace
vystavy.

2 Podle podilu knihovny na mnoZstvi exponatii a na celkovém pojeti vystavy si miZze
knihovna vyhradit pravo byt uvedena jako spolupotadatel vystavy.

3 Vyptjéni lhita u exponati ptijéovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus

deset dnti, pokud nestanovi smlouva mezi pofadatelem vystavy a knihovnou jinak.

IV.
Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

C131  Ztraty a nahrady

1 Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni obcanského zdkoniku o zplsobu
nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

2 O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu skody uvedenim do
puvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a
vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni
mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydéni, jiné
dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

3 Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.
4 Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo

pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl32  Zalohy, kauce a placeni predem

1 Pii pfijimani objednavek sluzeb za thradu mutze knihovna Zzadat zéalohu, kterd se
odpocitava od celkového uctu.

2 Pii ptj¢ovani mimo budovu muze knihovna zadat jako zaruku tadného vraceni slozeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypujcky predlozi
uzivatel
i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

3 Pfi prijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obcany i

instituce v jinych knihovnach, piipadné¢ pro knihovny, snimiz neni knihovna
v pravidelném styku, mize knihovna zadat zaplaceni celé ¢astky za zhotoveni kopii pred
zahajenim prace.



C1.33 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1

2

3

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery ndsleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhtty na den, kdy je
knihovna zavtena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni den,

b) od poplatki zprodleni je mozné upustit vrameci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym wuzivatelim je mozné poplatek zprodleni prominout, nepfesahlo-li
ptekroceni vyptjcni lhity 14 dnt a zpozdéni zplisobily vazné piiciny,

c) vysSe poplatku zprodleni se stanovi za kazdou polozku na vypljénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po ptekroceni vyptjéni lhity.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentd ptjéenych mimo budovu. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis feditele knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se uctuje jednotny
poplatek za kazdou vymaéhanou polozku na vyptj¢nim konté uZivatele,

c) vpripadé, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto nédklady se tidi ptislusnou pravni
upravou.

Ztréata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztracené¢ho v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek, (viz cenik poplatki
a placenych sluzeb) .

4 Nehlasend zména adresy:

5

a) za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybira manipulacni poplatek, ke kterému
se pripocitava ¢astka, kterou musela knihovna zaplatit za uredni zjistovani adresy.

Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uZivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovend individulni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanika narok knihovny na vraceni vypujc¢ené¢ho dokumentu
v fadném stavu, zaplaceni poplatkd z prodleni, ptipadné narok na ndhradni vyrovnani
zévazki v souladu s KR,

Cl34 Nshrada vSeobecnych skod
1 Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obéanského zdkoniku ¢. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2, kde se stanovi:
“Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se
Skoda uvedenim do predeslého stavu.”).
2 Pii poskozeni, zni¢eni nebo ztrat¢ dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a)

uvedeni do pilvodniho stavu doddnim neporuSeného vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazb¢ piiméefene stejné kvality,

b) jestlize ndhrada podle ptedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelnd, muze knihovna

5

dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, piipadné

i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,

pozadovat finan¢ni ndhradu, kterd se sklada z téchto polozek:

ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé ztraty,

cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé ztraty (jestlize vazba neni
zahrnuta v cen¢ dokumentu).

3 Pfi postupu podle bodi b, ¢ je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celé¢ho
dokumentu, 1 kdyz se zptsobena Skoda tykala jen casti dokumentu (napt. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).
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4 Pfi nadhradé podle bodl a - ¢ se vybird manipulaéni poplatek za tkony spojené v knihovné
s likvidaci zpisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjistovani atd.) za jeden
dokument.

5 Pii nahradach podle bodid b, ¢ se navic vybira na uhradu znehodnoceného knihovnického
zpracovani ztraceného nebo zniceného dokumentu, pfipadné na uhradu zpracovani
nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6 Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpis.

V.

Zavéreéna ustanoveni

CL35  Vyjimky z Knihovniho ¥idu
1 Vyjimky z KR povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

C136  Dopliiky Knihovniho Fidu
1 Nedilnou souc¢asti KR je Cenik placenych sluzeb a poplatkt knihovny, ptipadné dalsi
ptilohy
CL37 Ué&innost Knihovniho ¥4du
1 Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 25.5.2018.
VI
Prilohy Knihovniho radu

C1.38 Seznam p¥iloh:

1 Cenik placenych sluzeb a poplatkt knihovny
2 Smérnice o naklddani s osobnimi udaji uzivateli knihovny . (Dodatek ze dne 18.5.2018).

V Peckéach, dne 25. 52018

za knihovnu KruliSova



